
一、学前助学金操作流程
第一步：录入助学金数据。
方法一：幼儿园用户在【助学金信息维护】菜单的子菜单【助学金申请信息导入】导入助学金数据。
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助学金导入遇到的问题详细解释以及解决方法：
	信息提示
	详细解释
	解决方法

	身份证在系统已存在
	该身份证号在系统中已被登记过（在系统中已存在）
	可以复制身份证号到【助学金信息维护】里的【明细填报】菜单查看下。如果查到学生，就不需要导入了；如果没有，那么说明该学生的身份证号已经被其他学校登记了，这个学生可能是转校生，请学校联系该学生以前所在的学校，或与系统管理员联系。

	身份证号必须是18位
	身份证号必须是18位
	请老师核查一下模板中的学生身份证号（身份证号中不可以存在空格）

	EXCEL表存在多个该身份证
	导入的excel模板中这个身份证号有多个是相同的
	复制该身份证号到模板excel中，选中身份证号这一列CTRL+F进行查询

	***字典转换错误
	该项内容与系统不一致
	1 “学校名称字典转换错误”学校名称必须与系统右上角的所属部门名称一致。 
2 “民族字典转换错误”请老师在【明细填报】点击“新增”按钮，点击民族后面的下拉框，民族名称必须与下拉框里的一致。

	数据标题错误或者行和列不一致
	导入的模板与系统不一致
	请老师在系统下载模板，然后把数据复制到模板，再重新导入

	显示一行红色的英文
	
	请老师在系统下载模板，然后把数据复制到模板，再重新导入。如果导入后还是显示一行英文，请老师联系系统管理员。


第二步：填写助学金统计表并上报。幼儿园用户在【上报附件数据登记】菜单填写助学金统计表，录入完成后点击[image: image2.png]


，然后[image: image3.png]



第三步：所有完成后，点[image: image4.png]


，再点[image: image5.png]


。完成各园的贫困幼儿信息上报工作。
字段详细说明：
	字段名称
	校验
	是否必填

	学校隶属关系
	由所属市县填写，无需幼儿园填写
	是

	在园人数
	2000以内的正整数（单位：人）
	是

	其中家庭经济困难人数
	小于在园人数20%的正整数（单位：人）
	是

	应到帐总金额
	系统自动计算，单位万元，并且小于家庭经济困难学生人数*0.2万元。
	是

	实际到账总金额
	小于家庭经济困难学生人数*0.2万元。（单位：万元）
	是

	资金到账日期
	控件选择，格式2013/9/12，如分几次到账，就填写最后一笔资金的到账日期，并在备注中说明‘分*次到账’。
	是

	发放总人数
	系统自动生成，小于等于家庭经济困难学生人数的正整数。
	是

	资助发放合计
	系统自动生成
	是

	保教费
	系统自动生成，“每学期数，单位万元”；并且要小于家庭经济困难学生人数*0.3万元
	是

	伙食费
	系统自动生成，“每学期数，单位万元”；并且要小于家庭经济困难学生人数*0.2万元
	是

	住宿费
	系统自动生成，“每学期数，单位万元”；并且要小于家庭经济困难学生人数*0.12万元
	是

	其他费用
	系统自动生成，“每学期数，单位万元”；并且要小于家庭经济困难学生人数*0.1万元
	是

	平均资助标准
	系统自动生成，“每人每年平均资助标准，单位：元”；并且是小于2200的正整数。
	是

	发放日期
	控件选择，格式2013/9/12，如分几次发放，就填写最后一次的发放日期，并在备注中说明‘分*次发放’
	是

	发放方式
	减免收费、现金、银行储蓄卡、教育券、其它（复选）
	是

	备注
	不能超过50个汉字
	否



