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为强化我区中小学校责任督学的工作责任感，调动责任督学的工作积极性和创造性，扎实抓好我区挂牌督导各项工作，特制定本制度。
一、会议的时间和分工
1．每月召开例会部署工作、通报情况和交流总结,每季度召开督导工作咨询会,每学期召开家长和教师征求意见会。特殊情况也可调整时间或临时增开。
2．会议由区人民政府教育督导室召集，专人负责记录整理，并提醒相关责任督学贯彻执行。
二、会议的主要内容
1．传达上级关会议和文件精神，围绕区教育局、区人民政府教育督导室中心工作和领导要求，结合本岗位的职责范围，研究确定下阶段的主要工作任务。
2．责任督学汇报近期工作完成情况，研究并解决工作中的有关问题，并及时将重要事项向督导室及局领导报告。
3．点评学校工作，交流工作心得体会。
4．其他需要讨论决定的事项或临时性工作安排。
三、会议的有关要求
1．突出及时性。各责任督学应按例会内容要求认真做好会前准备，有事不能参加会议的应提前请假。
2．提倡实效性。各责任督学要如实通报工作进展情况和工作中碰到的问题，对未按时完成的工作，要说明原因。
3．力求前瞻性。各责任督学要熟悉区教育局、区人民政府教育督导室全局情况，明确每个阶段的中心任务，提前研究谋划工作。
4．保持连续性。对重大事项要形成决议，下次例会要检查上次例会的决议事项的完成情况，保持工作的连续性。
四、会议精神落实的保障措施
1.加强检查督促。工作任务布置后，各责任督学要有研究工作的会议记录，并将有关内容和会议精神及时传达到学校，认真开展检查督促。
2.强化指导。区人民政府督导室和督导科要对责任督学、责任督学要对学校督导联络员及时给予指导和帮助。指导时，要对工作任务提出时间和质量要求，同时发挥责任督学的主观能动性和创造性，让工作开展有声有色。
五、会议纪律
1．所有与会人员必须按时参加会议，不得迟到、早退、无故缺席。
2．与会人员参会前必须按时签到、领取资料。
3．会议期间除了讨论、座谈，不得讲小话，手机必须关闭或调为震动状态。


